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T docenti wtti
s seds

PIAND ANNUALE DELLE ATTIVITA SCUDLA SECONDARIA | GRADD

AS. 2024 /2025
|l presente calendario ha valore di ordine del giorno e di convacazione per le attivita collegiali dei docenti. Ulteriori riunioni potrebbero essere determinate da
mativazioni non prevedibili.

Eventuali variazioni saranno comunicate a mezzo di avvisi e circolari interne.

ATTIVITA" DI INSEGNAMENTO SCUOLA SECONDARIA Art. 78 .4 CONL 29-11-2007

Le attivita di insegnamento si articolano su cinque giorni settimanali e prevedono due tipologie di corsi:

corso base ad indirizzo linguistico di 30 ore settimanali, dalle ore 8,00 alle ore 14,00

corso linguistico/musicale di 32 ore settimanali, dalle 14.00 alle 18.00 (lunedi, mercoled, venerdi) e dalle 14.00 alle 7,00 (martedi e gioved) per lo studio di uno
strumento musicale tra i sequenti: pianoforte, chitarra, flauto traverso e clarinetto.

L'orario individuale settimanale delle lezioni di ciascun docente, di norma, a diciotto ore settimanali, viene disposto dal D.S. nel rispetto dei criteri generali stabiliti
per |a relativa formulazione nelle varie sedi decisionali a cio preposte e viene affisso all'albo nelle due forme:

provvisoria, all'avvin delle lezioni;

definitiva, quando si & stabilizzato I'organico docenti d'lstituto,

Esso tende a favorire nel miglior modo possibile I'acquisizione di conoscenze, abilita e competenze da parte di ciascun alunno, in relazione alle scelte metodologiche
e didattiche di esclusiva competenza dei docenti.

| docenti di strumento musicale sono tenuti ad accogliere durante |'orario delle lezioni pomeridiane soltanto gli alunni che sono indicati nel prospetto orario
giornaliero, concordato con i genitori, prima dell'avvio delle lezioni pomeridiane di strumento rispettando, nel modo pin assoluto, l'orario di lezione di ciascun alunno,
avendo cura di controllare assenze e ritardi e di segnalare tempestivamente al . S. e alle famiglie casi di assenteismo pomeridiana.

ATTIVITA" FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTD Art. 79 c.2 CONL 28-11-2007 - n. 40 ore

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrana le attivita relative:

Alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

Alla correziane degli elaborati;

Ai rapporti individuali con le famiglie.

Art. 29 c.3 CONL 28-11-2007:

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti | docenti sono costituite da n. 40 ore di attivita funzionali all'insegnamenta:

Partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa |'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno, l'informazione alle famiglie sui risultati
degli scrutini quadrimestrali e finali;

Partecipazione alle attivita dei Consigli di Classe;

Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

Durante il mese di Settembre |'orario di servizio giornaliero di tutti i docenti & dalle ore 5.00 alle ore 12.00, orario in cui svolgeranno gli impegni giornalieri cosi come
previsti dal calendario di seguito riportat.

SETTEMBRE

Lunedi 2 Settembre

> ore 3.00 PRESA DI SERVIZIO DEI NEDASSUNTI
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Martedi 3 Settembre

> ore 0,00 COLLEGID DEI DOCENTI

Ddg.

I Insediamento Collegio dei Docenti;

2. lettura e approvazione verbale seduta precedente;

3. Designazione del Segretario del Collegio;

4. Nomina dei Collaboratori del D.S.;

3. Nomina Responsahili di plesso;

B.  Delibera Piano delle attivita collegiali funzionali all'insegnamenta nel periodo precedente le attivita didattiche;

7. Delibera Patto di Corresponsabilita e Mini Regolamento;

8. Disponibilita a ricoprire l'incarico di Funzione Strumentale.;

9. Delibera criteri assegnazione docenti alle classi;

I0.  Delibera anticipo inizio anno scolastico (Martedi 10/9);

Il Delibera aperta adesione progetti PON FSE - FESR:

12 Varie ed eventuali.
Mercoledi 4 Settembre

> ore 5.00/10.30 INCONTRO DIPARTIMENTI PER AMBITI DISCIPLINARI S.5.1.
Ddg.

| Progettazione formativa ed educativa;

2. Definizione delle finalita e degli obiettivi generali delle aree disciplinari e delle discipline, specifici per classe;

3. Definizione contenuti della disciplina per classe e loro articolazione in Unita di Apprendimento innovative con i relativi collegamenti pluridisciplinari e interdisciplinari;

4. [Organizzazione attivitd laboratoriali e modalita di utilizzo dei sussidi e dei laboratari;

9. Modalita della valutazione in ingresso, in itinere e finale degli apprendimenti alla luce del D.M. 122/2009 e successive modifiche ed integrazioni, con esplicitazione dei
criteri di valutazione, dei parametri per la valutazione dell'apprendimento e del comportamento, dei livelli di competenze, delle tipologie delle verifiche e del numero
di prove;

6. Predisposizione delle prove d'ingresso d'lstituto per |a valutazione delle situazioni di partenza relative alle competenze di base espressive e logiche;

7. Definizione delle modalita di documentazione, delle tipologie dei prodotti finali e della modalita di comunicazione al territorio.

> ore3.00/10.30 RIUNIONI DIPARTIMENTO DI SOSTEGND - (INCLLSI | DOCENTI SCUDLA INFANZIA E PRIMARIA)
Ddg.:

| Esame del curricolo scolastico degli alunni diversamente abili, degli aspetti cognitivi, sociali, psicomotori e della situazione familiare e prime indicazioni per la
formulazione del Piano Educativo Individualizzato, come da D.M n. 182 del 289/12/2020;

2. Proposte di assegnazione dei docenti di sostegno alle classi con alunni diversamente abili e attribuzione ore per alunno, come da normativa vigente e nel rispetto
delle Linee Guida ministeriali, come da C.M. 4274|09;

3. Predisposizione delle modalita operative per |'attuazione del Piano Annuale per I'Inclusivita da parte di tutti i Consigli di Classe e analisi della modulistica per la
predisposizione dei P.0.P. per gli alunni con BES:;

4. (rganizzazione attivita laboratoriali e modalita di utilizzo dei sussidi e dei laboratari;

9. Modalita della valutazione in ingresso, in itinere e finale degli apprendimenti alla luce del DM 122/2009 e successive madifiche ed integrazioni, con esplicitazione dei
criteri di valutazione, dei parametri per la valutazione dell'apprendimento e del comportamento, dei livelli di competenze, delle tipologie delle verifiche e del numera
di prove;

B.  Predisposizione delle prove d'ingressa d'lstituto per la valutazione delle situazioni di partenza in relazione alle competenze di base espressive e logiche;

7. Definizione delle modalita di documentazione, delle tipologie dei prodotti finali e della modalita di comunicazione al territorio.

> ore 9.00/10.30 INCONTRO DI PROGRAMMAZIONE SCUOLA INFANZIA e SCUOLA PRIMARIA
Odg.

. Progettazione e definizione dei contenuti per classe/sezione e loro articolazione in Unita di Apprendimento innovative;

2. Drganizzazione attivita laboratoriali e modalita di utilizzo dei sussidi e dei laboratori;

3. Modalita della valutazione in ingressa, in itinere e finale degli apprendimenti, alla luce del D.M. 122/2009 e successive modifiche ed integraziani, con esplicitazione
dei criteri di valutazione, dei parametri per |a valutazione dell'apprendimento e del comportamento, dei livelli di competenze, delle tipologie delle verifiche e del
numera di prove;

4, Predisposizione delle prove d'ingresso per |a valutazione delle situazioni di partenza relative alle competenze di base espressive e logiche;
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> ore10,30/12,00 Incontro Dipartimenta Unico
O.d.g.

1) Azioni per attivita di Accoglienza

Giovedi 5 Settembre
>ore 09.00/10.00 INCONTRO DIPARTIMENTI PER AMBITI DISCIPLINARI S.S.1.

O.d.g.

1) Azioni per attivita di Accoglienza
> ore 10,00/12,00 COLLEGIO DEI DOCENTI

Odg.

|. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

2. Disponibilita a ricoprire il ruolo di referente Bullismo;

3. Disponibilita a ricoprire il rualo di Animatore Digitale;

4. Disponibilita a ricoprire il runlo di referente sito Web;

a.  Disponibilita a ricoprire il ruolo di Tutor ai Docenti neaimmessi;

B.  Delibera adattamenti del Calendario Scolastico ai sensi del Regolamento dell'Autonomia, D.P.R. 275/93, in riferimento al Calendario Scolastico Nazionale,
(Calendario delle Festivita e degli Esami a.s. 2024/2025) e al Calendario Scolastico Regionale, a.s. 2024/2025;

7. Delibera Piano Annuale delle attivita dei docenti;

8. Tempi di funzionamento della scuola: curricolo obbligatorio e quadri orari delle discipline dei vari ordini di scuala;

8. Orario delle lezioni: orario provvisorio e orario definitive;

I0.  Implementazione orario di Ed. Fisica classi Scuola Primaria;

Il Individuazione Coordinatori di classe:

12 Individuazione Comitato di valutazione (Fine settembre);

13, Assegnazione docenti di sostegno alle classi;

14, Piano annuale per |'Inclusivita a.s.2024/2025;

13.  Lavari per Aggiornamento e integrazione Ptof (Delibera entro il 30/10)

I6.  Varie ed eventuali.

Venerdi B Settembre

> ore 5.00/10.30 INCONTRO DI PROGRAMMAZIONE SCUOLA INFANZIA e PRIMARIA
v Preparazione attivita di accoglienza.
> ore 3.00/10.30 INCONTRO DIPARTIMENTI PER AMBITI DISCIPLINARI

Preparazione attivita di accoglienza.

> ore10.30/12.00 INCONTRO TUTTI | DIPARTIMENTI
v Preparazione attivita di accoglienza.

> ore 12.00/13.00 INCONTRO GLHO (con la partecipazione dei coordinatori e dei genitori degli alunni delle classi prime)

Odg.

|. Esame del curricolo scolastico degli alunni diversamente abili e degli alunni con D.S.A. delle classi prime, degli aspetti cognitivi, sociali, psicomotari e della
situazione familiare e prime indicazioni per la formulazione del Piano Educativo Individualizzato, come da DM n. 182 del 29/12/2020;
2. Varie ed eventuali.
Lunedi 9 Settembre

> ore 3.00/10.30 INCONTRO DI PROGRAMMAZIONE SCUDLA INFANZIA e PRIMARIA

v Preparazione attivita di accoglienza.
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> ore 3.00/10.30 INCONTRO DIPARTIMENTI PER AMBITI DISCIPLINARI

Preparazione attivita di accoglienza.

> ore10.30/12.00 INCONTRO TUTTI | DIPARTIMENTI
v Preparazione attivita di accoglienza.

Martedi 10
> Inizin attivita didattiche (Classi prime dei tre Gradi di Scuola)

Mercoledi i1
> Inizio attivita didattiche (Tutte le classi dei tre Gradi di Scuola)

Martedi 24 Settembre
> ore 17,00/ 19,00 COLLEGIO DEI DOCENTI
Odg.

Lettura del verbale della seduta precedente;

Nomina referente bullismo;

Nomina referente Animatore digitale,

Nomina referente sito Web;

Delibera Approvazione Attivita e Progetti ampliamento offerta formativa curricolari ed extracurriculari;
Assegnazione Tutor ai docenti neo immessi in ruol;

Assegnazione docenti di sostegno alle classi;

Data dell'elezione dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di classe entro il 30 ottobre (Venerdi 25 ottobre);
Varie ed eventuali.

£0 PO N3 En B pa N

OTTOBRE
CONSIGLI DI CLASSE
Martedi 8 Mercaledi 9 Giovedi 10
14,30/15,13 IE IB e
15,15/16,00 IE g IIC
16,00/18,45 o lne IC
17,00/17.43 D A
17.45/18.30 1] A
18,30/18,13 IA

Odg.

|. Insediamento Consigli;

2. Conferma Coordinatore e individuazione Segretario - Surroga membri uscenti;

3. Analisi composizione della classe;

4. Analisi delle prove d'ingresso per |a verifica del possesso delle abilita di base espressive e logiche e formulazione delle relative modalita di valutazione;
a. Progettazione dei moduli/Unita di Apprendimento, alla luce delle Indicazioni Nazionali;
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B. Definizione dei P.E.I. e dei P.D.P. (piani didattici personalizzati), delle attivita di individualizzazione, sostegno e rinforzo per gli alunni con B.E.S. (bisogni educativi
speciali), che non posseggona i prerequisiti minimi, con deficit cognitivi e con problematiche socio - comportamentali;

7. Definizione delle modalita di comunicazione alle famiglie e al Dirigente Scolastico delle assenze, dei ritardi. del comportamento scorretto e delle insufficienze
gravi;

8. Conoscenza diffusa e approvazione delle attivita e dei progetti curricolari proposti dai dipartimenti per |'elaborazione del Piano Annuale della classe;

9. Sistemazione e conoscenza diffusa dei progetti riguardanti |a classe;

I0. Programmazione e delibera uscite, Visite e Viaggi d'istruzione;

II. Adempimenti in materia di Sicurezza e prevenzione dei rischi (Relazione protocollata da consegnare al DS).

12. Varie ed eventuali.

Nel casuo in cui i Consigli siano presieduti dal Dirigente Scolastico, i Coordinatori si faranno carico di verbalizzare puntualmente sui singoli punti all'ordine
del giorna, utilizzando il programma Argo scuala.

In assenza del Dirigente Scolastico, i Coordinatori presiederanno i rispettivi Consigli, con contestuale individuazione di un segretario per la
verbalizzazione dell'incontro (la presente vale come delega).

Mercoledi 23 Ottobre ore 17,15/19,15 COLLEGIO DEI DOCENTI

0.dg.

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

Delibera aggiornamenta P.T.0.F. 2023/2024;

Azioni Continuita e Orientamento;

Moduli d'iscrizione e sintesi P.T.0.F. da pubblicare in Scuola in chiaro per le iscrizioni On-ling;
Varie ed eventuali.

en o caNa

Venerdi 25 Ottobre - ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI NEI CONSIGLI DI CLASSE IN TUTTI E TRE | GRADI DI SCUDOLA

e dalleore 7,00 alle ore 18,00 PREPARAZIONE ED INFORMATIVA SUL RUDLD E FUNZIONE DEI RAPPRESENTANTI
DEI GENITORI NEI CONSIGLI DI CLASSE;

e dalle ore 18.00 alle ore 19.30  VOTAZIDNI.

O.d.g.

I Presentazione P.T.0.F 2023/2024 ai genitori da parte dei docenti del Consiglio di Classe;
2. Rinnovo dei Rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe: individuazione candidati.

NOVEMBRE
> Martedi 5 Novembre - RIUNIONE STAFF DI DIRIGENZA (Collaboratori DS, Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso, Coordinatori di Dipartimento)
> Giovedi 21 Novembre - OPEN DAY dalle ore 16,00 alle ore 19,00

CONSIGLI DI CLASSE
Martedi 12 Mercoledi 13 Giovedi 13
14,15/15,15 IE e IB
15,15/16,15 INE IIc B
16,15/17,15 ] IC e
17,15/18,15 o IA
18,15/19,13 (1] A
19,15/20,15 A
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Odg.
B.  lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;
7. Verifica della programmazione didattica-disciplinare annuale e del lavoro svolto da ogni singolo docente;
8 Risultato generale esiti della classe;
8. Tabulazione assenze;
0.  Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi (relazione protocollata da consegnare al DS);

Varie ed eventuali.

CON | GENITORI RAPPRESENTANTI (ULTIMI 15 MINUTI PER CLASSE):

| Andamento didattica disciplinare della classe;
2. Tabulazione assenze:
3. Varie ed eventuali.

> Giovedi 28 Novembre - OPEN DAY dalle ore 16,00 alle ore 19,00
DICEMBRE

> INCONTRI SCUDLA FAMIGLIA - ORE 17,00/ 18,30
MERCOLEDI' 11 DICEMBRE CLASSI PRIME /TERZE
GIOVEDI' 12 DICEMBRE CLASSI SECONDE
Ddg.
|. Comunicazione andamento didattico - disciplinare di ciascun alunno;
2. Varie ed eventuali.

SABATD 14 OPEN DAY (Iscrizioni) dalle ore 10,00 alle ore 12,00

GENNAID
Giovedi 16 Gennaio - OPEN DAY (Iscrizioni) dalle ore 17,00 alle ore 19,00

Giovedi 23 Gennaio - ore 17,00/13,00 DIPARTIMENTI PER AMBITI
Ddg.
Maonitoraggio del processo insegnamento - apprendimento;
Manitoraggio in itinere di attivita e progetti P.T.O.F. 2023/2024;
Predisposizione prove di verifica comuni d'lstituto, protocaollo di ssmministrazione, relative date di effettuazione, criteri di valutazione e schede di sintesi dei risultati;
Verifica risultati prove d'ingresso d'lstituto.
(rganizzazione attivita per Open Day

en o pa N

FEBBRAID
SCRUTINI
Martedi 4 Mercaledi 5 Giovedi B
14,30/15,15 1D IB e
15.15/16,00 o I8 IC
16,00/16,45 mo e IIc
16,43/17,30 IE 17,00/17,43 A
17,30/18,1a ME 17,45/18,30 A
18,15/19,00 18,30/19,15 A
Ddg.

. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;
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2. Risultato generale esiti della classe;

3. Tabulazione assenze;

4. Tabulazione delle valutazioni di ciascun alunno per disciplina e comportamento con relativa nota;
3. Ipotesi di lavoro per il periodo successivo;

B. Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi;

7. Varie ed eventuali.

> INCONTRI SCUDOLA FAMIGLIA - ORE 17,00/ 18,30
MERCOLEDI 19 FERBRAID CLASSI PRIME/TERZE
GIOVEDI 20 FEBBAID CLASSI SECONDE
O.d.g.

3. Comunicazione andamento didattico - disciplinare di ciascun alunno;
4 Varie ed eventuali.

MARZO

> Giovedi 13 Marzo - RIUNIONE STAFF DI DIRIGENZA (Collaboratori DS, Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso, Coordinatori di Dipartimento)

> Giovedi 20 Marzo - ore 17,00/19,00 RIUNIONI PER DIPARTIMENTI

Odg.
Proposta di conferme e di nuove adozioni dei libri di testo per |'a. s. 2024/2025;

I

2. Monitoraggio processo insegnamento-apprendimento;

3. Monitoraggio utilizzo laboratori e sussidi;

4. \Verifica risultati prove intermedie d'lstituto;

3. Manitoraggio e verifica progetti ed attivita P.T.0F. 2023/2024;

6. Varie ed eventuali

APRILE
CONSIGLI DI CLASSE
Lunedi 7 Martedi 8 Mercoledi 3

14,30/15,30 IlE IC IB
15,30/16,30 E IIC B
16,30/17,30 1D K e
17,30/18,30 ] A
18,30/19,30 11N] A
19,30/20,30 1A

Ddg.:

|. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

2. Risultato generale esiti della classe ed esame della situazione didattica e formativa;
3. Tahulazione assenze e verifica del comportamento;

4 Verifica del lavoro svolto da ciascun docente;

a. Proposte per conferma o nuove adozioni libri di testo e relativa delibera;

B. Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi;
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7. Varie ed eventuali.

CON | GENITORI RAPPRESENTANTI (LILTIMI 15 MINUTI PER CLASSE):

|. Andamento didattico disciplinare della classe;
2. Proposte per conferma o nuove adozioni libri di testo:
3. Varie ed eventuali.

> Giovedi 18 Aprile - RIUNIONE STAFF DI DIRIGENZA (Collaboratori DS, Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso, Coordinatori di Dipartimento)
MAGGID
Mercoledi 21 Maggio - ore 17,15/19,15 COLLEGIO DEI DOCENTI

Odg.

|. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

2. Mttivita connesse alle operaziani di fine anno;

3. Valutazioni finali, come da C.M. 49 del 20 Maggio 2010, da D.PR. 122/2009 & da CM. n. 20 del 4 marzo 201l e successive;
4. Conferme e nuove adozioni dei libri di testa per |'a. s. 2024/2025;

3. Varie ed eventuali.

GIUGND
VENERDI' 6 GIUGNO TERMINE DELLE LEZIONI
SCRUTINI FINALI
Venerdi B Sabato 7 Lunedi 3
14,00-1500 |IE 8,00/8,43 A 8,00/8,43 D
15,00 -16,00 | ME 8.45/9,30 A 8.45/9,30 mo
16,00-17.00 IC 9,30/10,15 A 9,30/10,15 (1]
17,00-18,00 e 10.15/11,00 IB
18,00-19,00 IIc 11,00/1145 I8
11,45/12,30 e

0.dg.

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

Risultato generale esiti della classe;

Tabulazione assenze;

Tabulazione delle valutazioni per disciplina e comportamento con relativa nota;
Varie ed eventuali.

Lunedi 3 Giugno - ore 16,00/17.00 COLLEGID DEI DOCENTI

Odg.

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;
Ratifica dei risultati degli scrutini finali deliberati dai singoli Consigli di Classe;
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Proposte circa la formazione classi a. s. 2024/25;
Piano delle Attivita dei docenti non impegnati negli Esami di Stato;
Valutazione ed Esami del Primo Ciclo di istruzione:
a)  Prove scritte;
b)  Colloguio pluridisciplinare;
t)  Certificazione delle competenze;
d)  Esiti del'esame;
e)  Pubblicazione dei risultati.
Varie ed eventuali.

RIUNIONE PRELIMINARE ESAMI DI STATO: Lunedi 9 Giugno ore 17,00/18,00 - Insediamento Commissione Esami

ITALIAND: Mercoledi 10 Giugno ore 8,30/12.30

LINGUE STRANIERE Giovedi 11 Giugno ore 8,30/10.30 INGLESE - Giovedi 1l Giugno ore 11.00/13.00 FRANCESE

MATEMATICA: Venerdi 13 Giugno ore 8. 30/11,30
Sabato 14 GIUGNO ORE1D.00 RATIFICA SCRITTI
Lunedi 16 GIUGND ORE 8.30 INIZID ESAMI DRALI

Venerdi 27 Giugno - ore 3,00 RATIFICA DEGLI ESAMI sede Centrale
Venerdi 27 Giugno - ore 10.00/12.00 COLLEGID DEI DOCENTI

O.d.g.:

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

Proposte circa |'assegnazione dei docenti alle classi e la formulazione dell'orario scolastico a. s. 2024/2025;

Piano per l'lnclusivita, a.s. 2024/2025;

Verifica collegiale dell'azione svolta dai docenti incaricati di Funzioni Strumentali, a sequito di relazione svolta dagli stessi;
Verifica attivita e progetti PTOF 2023/2024 a sequito relazione responsabili di progetto e di attivita;

Valutazione Progetti con Enti esterni;

Registri, modulistica e strumenti vari;

Programmazione attivita del mese di Settembre;

Verifica e controllo di tutti i documenti da conservare agli atti della scuola;

10.Varie ed eventuali.

Si ricorda, inoltre, che le assenze dagli incontri degli Organi Collegiali devono essere giustificate entro e non oltre 3 gg. dopo I'avvenuta riunione e che
per delibera del C. d. D, 'ora di ricevimento individuale delle famiglie cade, a cadenza quindicinale, durante la prima e la terza settimana del mese.

Declinazione del Piano delle attivita dei docenti secondo le esigenze funzionali alla Scuola dell'Infanzia

Il presente calendario ha valore di ordine del giorno e di convocazione per le attivita collegiali dei docenti. Ulteriori riunioni potrebbero essere
determinate da motivazioni non prevedibili.
Eventuali variazioni saranno comunicate a mezzo di avvisi e circolari interne.

ATTIVITA' DI INSEGNAMENTD Art. 28 c. 4 CCNL 23-1-2007

Le attivita di insegnamento si articolano su cinque giorni settimanali.

L'orario individuale settimanale delle lezioni di ciascun docente, di norma, a venticingue ore settimanali, viene disposto dal D.S., nel rispetto dei criteri generali
stahiliti per |a relativa formulazione nelle varie sedi decisionali a cid preposte e viene affisso all'albo nelle due forme:
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a)  prowisoria, all'avio delle lezioni,

b)  definitiva, quando si & stabilizzato I'organico docenti d'lstituto.
Esso tende a favorire nel miglior modo possibile 'acquisizione di conoscenze, abilita e competenze da parte di ciascun alunno, in relazione alle scelte
metodologiche e didattiche di esclusiva competenza dei docenti.

ATTIVITA" FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO  Art. 28 c. 2 CCNL 28-11-2007 - n. 40 ore

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

Alla preparazione delle lezioni e delle attivita;

Ai rapporti individuali con le famiglie.

Art. 29 c.3 CONL 29-11-2007:

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti | docenti sono costituite da n. 40 ore di attivita funzionali all'insegnamenta:

a) Partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno, l'informazione alle famiglie sui
risultati finali;

b) Partecipazione alle attivita dei Consigli di Sezione e di Intersezione;

Valutazione e documentazione del percorso di formazione.

Durante il mese di Settembre I'orario di servizio giornaliero di tutti | docenti & dalle are .00 alle ore 12.00. orario in cui svolgeranno gli impegni giornalieri cosi

come previsti dal calendario riportato per la Scuola Secondaria di | grado.

OTTOBRE

Giovedi 3 Dttobre - ore 16.10/17.10 CONSIGLIO TECNICO - Sede Pontenuovo/Celentano

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;
| Rilevazione della situazione in entrata della classe in relazione alle aree socio-affettiva e cognitiva;

2 Controllo assenze e tabulazione;

3 Analisi dei risultati delle prove d'ingresso;

4 Progettazione dei moduli/unita di Apprendimento, alla luce delle Indicazioni Nazionali;

5 Definizione dei PEl e dei PDP (piani didattici personalizzati), delle attivita di individualizzazione, sostegno e rinforzo per gli alunni con BES (bisogni
educativi speciali), che non posseggono i prerequisiti minimi, con deficit cognitivi e con problematiche socio - comportamentali;

B Approvazione orario delle lezioni insegnanti di sostegno;

7 ldentificazione delle attivita inerenti 'orientamento e la lotta al disagio;

B  Scelta delle attivita annuali da svolgere in collaborazione con Associazioni ed Enti esterni;
9 Pianificazione annuale delle attivita e delle proposte progettuali da presentare al CdD;

I Piano uscite e visite d'istruzione;

I Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi.

{2 Varie ed eventuali.

Le Pianificazioni annuali di ciascuna sezione dovranno essere conseqgnate al Dirigente scolastico.

Il piano didattico annuale conterra oltre alle modalita di fruizione dei laboratori e dei sussidi didattici anche il Piano delle uscite e delle visite della sezione, con
'indicazione delle date e degli accompagnatori disponibili per consentire |a relativa approvazione del Collegio dei Docenti e delle famiglie.

Le Funzioni Strumentali cureranna di attivare i monitoraggi per |a rilevazione di tutte le proposte da sottoporre al vaglio del Collegio dei Docenti.

> Giovedi 17 Ottobre - ore 16.10/18.10 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA - ASSEMBLEA DEI GENITORI - Sede Pontenuova/Celentano

0dg.:

| Presentazione piano annuale della sezione ai genitari;
2 Elezioni per rinnovo dei rappresentanti dei genitori nei consigli di Intersezione

10
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> Venerdi 25 Ottobre - ore 17.10/18.40 ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI NEI CONSIGLI DI SEZIONE - Sede Pantenuavo/Celentana,

NOVEMBRE

> Martedi 3 Novembre - RIUNIONE STAFF DI DIRIGENZA (Collaboratori DS, Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso, Coordinatori di Dipartimento)

> Giovedi 7 Novembre - OPEN DAY dalle ore 16,00 alle ore 19,00

> Lunedi 18 Novembre - ore 16.10/17.10 CONSIGLIO DI SEZIONE - Sede Pontenuovo/Celentano
Ddg

Andamento didattico- disciplinare della sezione;

Valutazione del comportamento e del rendimento di ciascun alunno;

Verifica pianificazione annuale delle attivita;

Varie ed eventuali.
on il rappresentante dei genitori, alle ore 16.40:
a  Insediamento;

I
i
3
4 Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi;
2
C

b Informazione sullo svolgimento delle attivita didattiche previste nel piano annuale;

t. Varie ed eventuali.

DICEMBRE

> Giovedi 3 Dicembre - ore 16.10/18.10 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA - Sede Pontenuovo/Celentano
> Martedi 10 Dicembre - OPEN DAY ( Iscrizioni) dalle ore 16,00 alle ore 13,00

GENNAID

Martedi 14 Gennaio - ore 15.30/17.30 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA - Sede Pontenuovo/Celentano

Ddg.

| Open- day per azioni di continuita e di orientamento.

FEBBRAIO

Mercoledi 12 Febbraio - ore 16.10/17.10 CONSIGLIO DI SEZIONE - Sede Pontenuovo/Celentano
Od.g.

| Messa a punto e verifica delle attivita didattiche;

2 \erifica andamento didattico - disciplinare;

3 Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi;
4

Varie ed eventuali.

Con il rappresentante dei genitori, alle ore 16.40:
a. Informazione sullo svolgimento delle attivita didattiche e del rendimento della sezione e sulle iniziative e tematiche proposte dalla scuola.

> Giovedi 13 Febbraio - ore 16.10/18.10 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA - Sede Pontenuovo/Celentano:
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Odg.

| Condivisione delle finalita educative e formative;

2 Messa a punto di strategie ed atteggiamenti educativi comuni;
3 Verifica dello sviluppo cognitivo e delle capacita di integrazione di ogni singolo bambina.

MARZD
> Giovedi 13 Marzo - RIUNIONE STAFF DI DIRIGENZA (Collaboratori DS, Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso, Coordinatori di Dipartimenta)

> Martedi 18 Marzo - ore 16.30/17.30 CONSIGLIO DI SEZIONE TECNICO - Sede Pontenuova/Celentano
Odg.

I Incontro di programmaziane, verifica della progettazione educativa;
2 Ricerca di soluzioni per eventuali problematiche emerse;

3 Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi;
4

Varie ed eventuali.

APRILE

> Giovedi 3 Aprile - ore 16.30/18.30 INCONTRD SCUOLA-FAMIGLIA - Sede Pontenuovo/Celentano

> Martedi 13 Aprile - ore 16.10/17.10 CONSIGLID DI SEZIONE - Sede Pontenuovo/Celentano
Odg.

| Verifica dello svolgimento delle attivita didattiche

2 Ricerca di soluzioni per eventuali problematiche emerse;

3 Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi;
4,

Varie ed eventuali.

Con il rappresentante dei genitori, alle ore 16.40:
a  |nformazione sullo svolgimento delle attivita didattiche e del rendimento della sezione;

b, Scelta di testi e sussidi a. s. 2024/2075;

¢ Varie ed eventuali.

Ddg.

. Esame della situazione didattica e formativa di ciascun alunno;

Giovedi 18 Aprile - RILUNIONE STAFF DI DIRIGENZA (Collaboratori DS, Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso, Coordinatori di Dipartimentn)

Mercoledi 21 Maggio - Collegio dei Docenti 17,15/19,15

GIUGND

Martedi 3 Giugno - ore 13.10/15.10 CONSIGLIO DI SEZIONE - Sede Pontenuovo/Celentano
Odg-

| Incontro di verifica della progettazione educativa e didattica;

2 Ricerca di soluzioni per eventuali problematiche emerse;

3 Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi;

4 Varie ed eventuali.
Con il rappresentante dei genitori, alle ore 16.40:
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a  Informazione sullo svolgimento delle attivita didattiche e del rendimento della sezione;

b Varie ed eventuali.

Mercoledi 1l Giugno - ore 13.10/15.10 CONSIGLID DI SEZIONE - Sede Pontenuovo/Celentano
O.d.g.

| Verifica risultati finali e della crescita di ogni singolo alunno;

2 Verifica lavoro svalto;

3 Varie ed eventuali.

Martedi 17 Giugno - ore 13.10/15.10 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA - Sede Pontenuovo/Celentano
Odg.:

| Raccordo trai genitori dei bambini dell'ultimo anno e i docenti della scuola primaria;

2 [onsegna degli elaborati dei bambini.

13
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Declinazione del Piano delle attivita dei docenti secondo le esigenze funzionali della Scuola Primaria

Il presente calendario ha valore di ordine del giorno e di convocazione per le attivita collegiali dei docenti. Ulteriori riunioni potrebbero essere
determinate da motivazioni non prevedibili.
Eventuali variazioni saranno comunicate a mezzo di avvisi e circolari interne.

ATTIVITA" DI INSEGNAMENTAO Art. 78 c.4 CCNL 23-11-2007

Le attivita di insegnamento si articolano su cingue giorni.

Funzionamento con un numero di 27 ore settimanali suddivise come seque:
a)  dal luned al giovedi dalle ore 810 alle ore 13:40
b) il venerdi dalle ore 810 alle ore 13:10

Funzionamento con un numero di 40 ore settimanali suddivise come seque:
a)  dal luned al venerdi dalle ore 8:10 alle ore I6:10

L'orario individuale settimanale delle lezioni di ciascun docente, di norma, a ventidue ore settimanali, pit 2 ore di programmazione, viene disposto dal D.S. nel
rispetto dei criteri generali stabiliti per la relativa formulazione nelle varie sedi decisionali a cid preposte e viene affisso all'albo nelle due forme:

a)  prowisoria, all'avvio delle lezioni,

b)  definitiva, quando si & stabilizzato I'organico docenti d'lstituto.
Esso tende a favarire nel miglior modo possibile |'acquisizione di conoscenze, abilita e competenze da parte di ciascun alunno, in relazione alle scelte

metodologiche e didattiche di esclusiva competenza dei docenti.

ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTD Art. 29 c. 2 GCNL 28-11-2007 - n. 40 ore
Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

)  Alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
d)  Alla correzione degli elabarati;
e)  Airapporti individuali con le famiglie.

Art. 23 c.3 CCNL 23-11-2007:

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti | docenti sono costituite da n. 40 ore di attivita funzionali all'insegnamento:

d)  Partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa |'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno, l'informazione alle famiglie sui
risultati degli scrutini quadrimestrali e finali;

e)  Partecipazione alle attivita dei Consigli di Classe;

f)  Svolgimento degli scrutini, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.
Durante il mese di Settembre |'orario di servizio giornaliero di tutti i docenti & dalle ore 9.00 alle ore 12.00, orario in cui svolgeranno gli impegni giornalieri cosi
come previsti dal calendario riportato per la Scuola Secondaria di | grado.

OTTOBRE
Martedi 15 Ottobre - CONSIGLI DI CLASSE - Sede PONTENLIOVO
Ore 13.45/1415 1A/18
Ore 14,15/14,43 20/781/282
Ore 14,45/15,15 JA/38
Ore 15,15/15,43 4A/48
Ore 15,45/16,15 aA/aB

Odg.:

Insediamento Cansiglio;

Analisi composizione della classe;

Rilevazione della situazione in entrata della classe in relazione alle aree socio-affettiva e cognitiva;
Controllo assenze e tabulazione;

Analisi dei risultati delle prove d'ingresso;

Progettazione dei moduli/unita di Apprendimento, alla luce delle Indicazioni Nazionali;

14
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Definizione dei PEl e dei PDP (piani didattici personalizzati), delle attivita di individualizzazione, sostegna e rinforzo per gli alunni con BES (bisogni educativi
speciali), che non posseggona i prerequisiti minimi, con deficit cognitivi e con problematiche socio - comportamentali;

Approvazione orarin delle lezioni insegnanti di sostegno;

Sistemazione e conoscenza diffusa dei progetti riguardanti la classe;

Programmaziane e delibera uscite, visite e viaggi d'istruzione;

|dentificazione delle attivita inerenti I'orientamento e la lotta al disagio;

Scelta delle attivita annuali da svolgere in collaborazione con Associazioni ed Enti esterni;

Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi;

Approvazione pragrammazione annuale della classe;

Varie ed eventuali.

Mercoledi 16 Ottobre - CONSIGLI DI CLASSE - Sede CELENTAND

Ore 16,30/17,00 1 Ac
Ore 17,00/17,30 2Ac
Ore 17,30/18,00 3 Ac
Ore 18,00/18,30 aAc

Odg.

Insediamento Cansiglio;

Analisi composizione della classe;

Rilevazione della situazione in entrata della classe in relazione alle aree socio-affettiva e cognitiva;

Controllo assenze e tabulazione;

Analisi dei risultati delle prove d'ingresso;

Progettazione dei moduli/unita di Apprendimenta, alla luce delle Indicazioni Nazionali;

Definizione dei PEl e dei PDP (piani didattici personalizzati), delle attivita di individualizzaziane, sostegno e rinforzo per gli alunni con BES (bisogni educativi
speciali), che non posseggono i prerequisiti minimi, con deficit cognitivi e con problematiche socio - comportamentali;
Approvazione orario delle lezioni insegnanti di sostegno;

Sistemazione e conoscenza diffusa dei progetti riguardanti la classe;

Programmaziane e delibera uscite, visite e viaggi d'istruzione;

|dentificazione delle attivita inerenti |'orientamento e la lotta al disagio;

Scelta delle attivita annuali da svolgere in collaborazione con Associazioni ed Enti esterni;

Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi;

Approvazione pragrammazione annuale della classe;

Varie ed eventuali.

Nel casn in cui i Consigli siano presieduti dal Dirigente scolastico, gli Insegnanti prevalenti si faranno carico di verbalizzare puntualmente sui singoli
punti all'ordine del giorno utilizzando il programma Argo scuola;

In assenza del Dirigente scolastico, gli Insegnanti prevalenti presiederanno i rispettivi Consigli, con contestuale individuazione di un segretario per la
verbalizzazione dell'incontro (la presente vale come delega).

Bli insegnanti prevalenti consegneranno al dirigente scolastico il piano annuale della classe corredato delle progettazioni disciplinari curate da ogni singolo docente,
consegnate al coordinatare entro |a settimana precedente il consiglio stesso al fine di permettere al coordinatare la stesura corretta ed esaustiva della programmazione

concordata.

|I piano didattico annuale conterra oltre alle modalita di fruizione dei laboratori e dei sussidi didattici anche il piano delle uscite, visite e viaggi della classe, con l'indicaziane
delle date e degli accompagnataori disponihili per consentire |a relativa approvazione del collegio dei docenti e delle famiglie
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ELEZIDONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI DEI CONSIGLI DI INTERCLASSE:
Venerdi 25 Ottobre, dalle ore 14,30 alle ore 16,00, Sede CENTRALE E PONTENUOVD
Venerdi 25 Ottobre, dalle ore 16,30 alle ore 18,00, Sede Celentano

O.d.g.

|. Presentazione PTOF ai genitori da parte dei docenti del Consiglio di classe;
2. Rinnovo dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di interclasse: candidature.

NOVEMBRE

> Martedi 5 Novembre - RIUNIONE STAFF DI DIRIGENZA (Collaboratori DS, Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso, Coordinatori di Dipartimento)

> Giovedi 7 Novembre - OPEN DAY dalle ore 16,00 alle ore 19,00

> Giovedi 14 Novembre - OPEN DAY dalle ore 16,00 alle ore 19,00

Giovedi 21 Novembre - CONSIGLIO TECNICO MISTO - Sede PONTENLOVO

Ore 13.45/14,15 1A/18

Ore 14,15/14.43 2A/781/282
Ore 14,45/15,15 3A/38

Ore 15,15/15,43 4A/4B

Ore 15,45/16,15 aA/aB

Ddg.

|. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

2. Vlerifica della programmazione didattica annuale e del lavaro svolto da ogni singolo docente;
3. Risultato generale esiti della classe;

4 Tabulazione assenze di ogni singolo alunno;

3. Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi;

B.Varie ed eventuali

Giovedi 2| Novembre - CONSIGLIO TECNICO MISTO - Sede CELENTANDO

Ore 16,30/17,00 | Ac
Ore 17.00/17,30 2Ac
Ore 17,30/18,00 3 Ac
Ore 18,00/18,30 aAc

Ddg.

|. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

2.Verifica della programmazione didattica annuale e del lavaro svolto da ogni singolo docente;
3. Risultato generale esiti della classe;

4, Tabulazione assenze di ogni singolo alunng;

3. Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi;

B.Varie ed eventuali
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CON | GENITORI RAPPRESENTANTI DI CLASSE (LILTIMI 15 MINUTI PER CLASSE):
|. Insediamento;
2. Andamento Didattico - Disciplinare Della Classe;
3. Tabulazione Assenze.

INCONTRO SCUDLA-FAMIGLIA: Giovedi 28 Novembre, dalle ore 15,00 alle ore 17,00, sede Sede Pontenuovo
INCONTRO SCLOLA-FAMIGLIA: Giovedi 28 Novembre, dalle ore 16,00 alle ore 18,00, sede Sede Centrale
INCONTRO SCUDLA-FAMIGLIA: Giovedi 28 Novembre, dalle ore 16.30 alle ore 18,30, sede Sede Celentano

O.d.g.

Comunicazione andamento didattico- disciplinare di ciascun alunno;

[llustrazione piano delle attivita, dei progetti, delle uscite, delle visite e dei viaggi e monitoraggio delle adesioni dei genitori per attivita che prevedona il contributo

delle famiglie.

DICEMBRE

Giovedi 19 Dicembre - OPEN DAY dalle ore 15,30 alle ore 17,30, sede Pontenuovo, Sede Centrale e sede Celentano.

Odg.

(pen- day per azioni di continuita.
GENNAID
Giovedi 16 Gennaio - OPEN DAY dalle ore 15,30 alle ore 17,30, sede Pontenuovo, Sede Centrale e sede Celentano.

Odg.

(pen- day per azioni di continuita.

FEBBRAID

Giovedi 13 Febbraio - SCRUTINI (20 min a classe) ore 13.43/15.25 (1B - ZB1 - 2B2 - 3B - 4B - 5B Sede Centrale);
ore 15.25/17.05 (1A - 2A - 3A - 4A - 5A Pontenuovo);
ore 17.05/18.25 (1 Ac - 2Ac - 3Ac - SAc Celentann)

Ddg.

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

Risultato generale esiti della classe;

Tabulazione assenze;

Tabulazione delle valutazioni per disciplina e comportamento con relativa nota;
Varie.

Giovedi 8 Febbraio - RIUNIONE STAFF DI DIRIGENZA (Collaboratori DS, Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso, Coordinatori di Dipartimenta)

INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA, Martedi 18 Febbraio, dalle ore 15,00 alle ore 17,00, sede Sede Pontenuovo
Infarmazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali.

INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA, Martedi 18 Febbraio, dalle ore 16.00 alle ore 18.00, sede Sede Centrale
Infarmazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali.

INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA, Martedi 18 Febbraio, dalle ore 16.30 alle ore 18.30, sede Sede Celentano

Infarmazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali.
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MARZO

> Giovedi 13 Marzo - RIUNIONE STAFF DI DIRIGENZA (Collaboratori DS, Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso, Coordinatori di Dipartimento)

Giovedi 25 Marzo - CONSIGLIO TECNICD - Sede Pontenuovo

Ore 13.45/14,15 1A/18
Ore 14,15/14.43 20/781/282
Ore 14,45/15,15 JA/38
Ore 15,15/15,45 4A/4B
Odg: Ore 15.45/16.15 aA/aB

|. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;
2. Verifica della programmazione didattica e del lavora svolto da ogni singolo docente;
3. Tabulazione assenze di ogni singolo alunno;

4 Varie ed eventuali

Giovedi 25 Marzo - CONSIGLIO TECNICO MISTO - Sede CELENTAND

Ore 16,30/17.00 1Ae
Ore 17,00/17,30 2Ac
Ore 17,30/18,00 3 Ac
Ore 18.00/18,30 9Ac

Odg:

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

Verifica della programmazione didattica e del lavaro svalto da ogni singolo docente;
Tabulazione assenze di ogni singolo alunno;

Varie ed eventuali

APRILE

INCONTRO SCLOLA-FAMIGLIA: Giovedi 10 Aprile, dalle ore 15,00 alle ore 17,00, sede Sede Pontenuovo
INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA: Giovedi 10 Aprile, dalle ore 16,00 alle ore 18,00, sede Sede Celentana
INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA: Giovedi 10 Aprile, dalle ore 16,30 alle ore 18,30, sede Sede Centrale
Odg:

I Comunicazione andamento didattico- disciplinare di ciascun alunno;

Giovedi 18 Aprile - RIUNIONE STAFF DI DIRIGENZA (Collaboratori DS, Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso, Coordinatori di Dipartimento)
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MAGGID
Martedi 13 Maggio - CONSIGLIO TECNICO- MISTO - Sede Pontenuovo
DOre 13,45/14,15 1A/1B
Ore 14,15/14,45 2A/2B1/2B2
Ore 14,45/15.,15 3A/3B
Ore 15,15/15,45 4A/4B
Ore 15,45/16,15 JA/5B

Odg.
| Esame della situazione didattica e formativa di ciascun alunno;

2. Tahulazione assenze e valutazione del rendimento e del comportamento;
3.Verifica del lavoro svolto;

4 Propaoste per conferma o nuove adozioni libri di testo;

a. Adempimenti in materia di sicurezza e prevenzione dei rischi;

B.Varie ed eventuali

Martedi 13 Maggio - CONSIGLIO TECNICO- MISTO - Sede Celentano

Ore 16,30/17,00 1 Ac
Ore 17,00/17,30 2 Ac
Ore 17,30/18,00 3 Ac
Ore 18,00/18,30 aAc

CON I GENITORI RAPPRESENTANTI (LILTIMI 15 MINUTI PER CLASSE):

4 Andamento didattico disciplinare della classe;
3. Proposte per conferma o nuove adozioni libri di testo.

Mercoledi 21 Maggio - Collegio dei docenti

GIUGND

Giovedi 12 Giugno SCRUTINI FINALI ore 8.00/10.00 (1B - 2B1 - 2B2 - 3B - 4B - 5A Sede Centrale);
ore 10.30/12.30 (1A - 2A - 3A - 4A - 5A Pontenuova);
ore 13.00/15.00 (1Ac - ZAc - 3Ac - SAc Celentann)
O.d.g.

|. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

2. Risultato generale esiti della classe;

3. Tabulazione assenze;

4. Tabulazione delle valutazioni per disciplina e compartamento con relativa nota;
a. Varie ed eventuali.

Mercoledi 18 Giugno - ore 3,30/12,00 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA Sede Pontenuove - Sede Celentano - Sede Centrale

v Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali.
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Si ricorda inoltre che le assenze dagli incontri degli Drgani collegiali devono essere giustificate entro e non oltre 3 gg. dopo I'avvenuta riunione e che per
delibera del C. d. D, I'ora di ricevimento individuale delle famiglie cade, a cadenza quindicinale, durante la prima e |a terza settimana del mese.

3)
t)
c)

ALLEGATO n.1

[.d.g.: Adempimenti di fine anno scolastico 2024/2025- Scuola Secondaria
S1 trasmettono gli adempiments di fine anno.,

TERMINE DELLE LEZION

I terming delle lezioni per tutte le classi ¢ fissato come da calendario scolastico regionale per i giorno I giugno 2073

PER TUTTI ] DOCENT] entro il 15 giugne 2025

presentare la domanda di ferie (madulo allegato alla presente)-
presentare il modulo predisposto per la dichiarazione delle ore funzionali e/ di insegnaments svalte, corredato da relazione, verball e registri

LONSEGNA OOCUMENT!

! Registro di classe debitamente compilato & sbarrato (da parte del Loordinatore di [lasse) deve essere consegnato alle collaboratrici del Dirjgente entro g
on oltre mercoled; 19 Giugno Z077, per la scuola dell Tnfanzia entra il 50 giugno,

FERIE - INDIRIZZI ESTIVI

Le S81L. dovranno presentare presso [ Ufficio di Segreteria entra i giorno 17 Giugno 2025 (servendosi del modello allegatn) la richiesta del periodn di ferie &
festivita di cui intendono fruire durante la sospensione delle attivita didattiche (01/07/2025- 31/08/2075).

Numera giorni di ferie da richizdere: 32 (compresi i sabat;) pio i 4 giorni di festivita sappresse che vamno goduti entra [ anno scolastico 2 cui si riferiscong (entro
il 31/08/2072)

Gl insegnanti che hanno gig usufruits, durante [anno scolastico, di giorni d ferie devano detrarl; dal conteggio delle ferie estive.

Nella richiesta dovrd essere comunicato lindirizzo estive e relativa numera telefonico o altro recapito dove, in caso df necessits, poter essere immediatamente
reperibil;

LONTROLLD E HIRMA DOCUMENT!

S8/ raccomanda [ Bsatta ed integrale compilaziane di tutti | documents Scolastici
Tali documenti devono essere firmati da tutti | docents di classe.

ALLEGATO n. 2

Lggetta: Attivita docenti non impegnati negli esami durante tutta il mese di Giugno dalle ore 5.00 alle ore 1Z.00,
Liarmi pari: Gruppi docenti per:

Ricagnizione e risrding df tutto il materiale presente nelle Aule:

Ricogniziane e riording di tutto il materiale presente nei Plessi:

Ricagniziane e riording di tutto il materiale presente nei [aboratori:

Lontrollo document;

Giorni dispari; Grupgpi docents per:

Incontri con le docenti della Scuola Primaria e/a dell Infanzia per orientaments sulla farmazione delle future classi prime;

Incontri con le docenti defla Scuola Primaria £/z dell Tnfanzia per inserimenti degh alunni diversamente abil, 0.4, BES. nelle future classi prime:
Lantrollo nuave iscrizion per individuare:

alunni che non si avvalgano dellnsegnamento della Religione Lattolica;

alunni che hianno fatto richiesta specifica di “Gruppi della Scula Primaria” in una stessa classe;

alunni che hianno fratelli e sorelle gia nella nostra scuola.

N Dirjgente Scolastico
Profssa Maria Neve Taranting
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